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A. Tentang Aplikasi DAPOBUD Desktop

Aplikasi Data Pokok Kebudayaan untuk platform desktop yang selanjutnya disingkat
menjadi Aplikasi DAPOBUD Desktop adalah bagian dari Sistem Pendataan Kebudayaan
Terpadu yang dikelola oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi yang
digunakan untuk melakukan pendataan secara luring atau offline dan kemudian dapat
disinkronisasikan dengan aplikasi DAPOBUD Website sehingga data tersebut dapat diteruskan
proses verifikasi dan validasi data. Aplikasi DAPOBUD Desktop diperuntukkan pendapatan

pada level operator Kabupaten, Provinsi dan Pusat.
Pengenalan Antarmuka

Dalam Aplikasi DAPOBUD Desktop ada beberapa simbol yang akan muncul pada
antarmuka, adapun simbol-simbol yang dijelaskan di bawah ini adalah simbol yang
tidak memiliki penjelasan pada sistem antarmuka Aplikasi DAPOBUD Desktop. Simbol

tersebut adalah:

No. | Simbol Makna
1. Tombol plus, berarti menambahkan data
Tambah OPK
3. m Tombol cari, digunakan untuk mencari data
4. Tombol edit, digunakan untuk mengubah
data
5. i Tombol delete, digunakan untuk menghapus
jm)
data
6. Tombol Lihat, untuk menampilkan data
LO
secara keseluruhan
7 - Tombol sinkronisasi, untuk melakukan
sinkronisasi data antara aplikasi desktop
dengan website




Panduan login
Berikut cara login, kemudian dilanjutkan unggah data master dan data DAPOBUD awal,

sebelum login pastikan koneksi internet anda aktif dengan jaringan stabil.

1. Pertama buka terlebih dahulu aplikasi DAPOBUD Desktop, berikut gambar tampilan
aplikasi desktop ketika pertama dibuka :

K5 Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) X

Selamat Datang di Aplikasi
Dapobud

Aplikasi Data Pokok Kebudayaan, yang selanjutnya disingkat Aplikasi Alamat Email *
DAPOBUD adalah bagian dari Sistem Pendataan Kebudayaan Terpadu
yang dikelola oleh Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan
Teknologi yang digunakan untuk mengintegrasikan dan menyajikan
berbagai data kebudayaan yang diperbaharui secara daring untuk
mewujudkan Data Referensi Kebudayaan yang terintegrasi dari tingkat
Kabupaten/Kota, Provinsi, sampai tingkat Pusat

Kata Sandi *

Dapobud Desktop v1.0.0 ® Kemdikbudristek

a. lIsi alamat email yang terdaftar pada SSO Dapobud.
b. Kemudian isi kata sandi yang benar.
c. Klik tombol Masuk.


https://sso.dapobud.kemdikbud.go.id/

Panduan Pendataan
1. Halaman Beranda Aplikasi DAPOBUD Desktop

Berikut gambar halaman beranda user pendataan aplikasi DAPOBUD Desktop:

B Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) - x

< > Dashboard Operator Kabupaten Dapobud @

Email kab-operator@dapo.bud
Selamat Datang
Tingkat Kabupaten

Provinsi

@ Dashboard

Kabupaten

v e [ e

Silakan buka menu di sebelah kiri atas.

 Pendataan

SDM Kebudayaan
Lembaga Kebudayaan

Sarpras Kebudayaan

G Sinkronisasi

Dapobud Desktop v1.0.0 @ Kemdikbudristek

a. Menu pendataan.
b. Menu Singkronisasi.

c. Icon User dan Fungsi Logout dan Profil aplikasi.

2. Cara Pendataan, Ubah, Hapus dan Lihat Detail Data Objek Pokok

Kebudayaan (OPK)

Panduan pendataan, ubah, hapus dan lihat detail data OPK, dicontohkan satu borang OPK
yaitu borang OPK Bahasa. Untuk memulai melakukan pendataan data OPK dengan cara

sebagai berikut :

-> Pertama klik Menu Pendataan

= Kemudian pilih OPK, maka akan ditampilkan halaman Data OPK, berikut gambar
halaman data OPK.



W Data Pokek Kebudayaan (DAPOBUD) - X

< > Pendataan OPK Operator Kabupaten Dapobud ®

Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)

® Dashboard

a =D
& Pendataan

OPK Jenis OPK
Ritus X & Sinkronisasi + Tambah OPK
oDcB
SDM Kebudayaan
Lembaga Kebudayaan NAMA JENIS OPK LeVEL PROVINSI KABUPATEN/KQTA sTATUS AKSIBARIS
Ritus kab sleman DAERAH ISTIMEWA
Sarpras Kebudayaan Ritus kabupaten KAE. SLEMAN valid ®
yogyakarta 2023 YOGYAKARTA
S sinkronisasi sacad - (bupat DAERAH ISTIMEWA CAB SLEMAN st .
ada itus abupaten VOGYAKARTA ta
test1 Ritus kabupaten DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN draft ®
" ° YOGYAKARTA

DAERAH ISTIMEWA
dadad Rit Kabupats KAE. SLEMAN draft
ada itus abupaten VOGYARARTA rs ®

DAERAH ISTIMEWA

dsa Ritus kabupaten SoCvARAT KA. SLEMAN draft ®
P DAERAH ISTIMEWA

Smassngan Ritus kabupaten KAB. SLEMAN draft ®
Bleketepe YOGYAKARTA

- Informasi tabel terdapat kolom nama Jenis OPK, Level (status DAPOBUD di input)
dan Status Data ( Draft, Diajukan Verval, Revisi dan Valid)

- Klik Tambah OPK

- Kemudian pilih jenis OPK, tentukan jenis OPK yang sesuai dengan nama dapobud
terdapat 30 jenis OPK. Contoh Tempe Mendoan jenis OPK adalah
Makanan/Minuman/Rempah Bumbu.



Sinkronisasi 4+ Tambah OPK

Bahasa

Manuskrip

Adat Istiadat

Ritus

Cerita Rakyat

Pantun Peribahasa Teka-Teki

Makanan [ Minuman

Jamu Ramuan Tradisional

- Setelah memilih Borang OPK, maka sistem akan membuka kolom di setiap borang
yang terpilih. Dibawah ini adalah penjelasan di setiap borang Objek Pemajuan

Kebudayaan

= Cara Pendataan Borang OPK Bahasa

User setelah memilih Borang Bahasa, berikut gambar borang dan tahapan melakukan

pendataan OPK Bahasa :



Tambah OPK Bahasa

Data OPK Bahasa

Nama Bahasa *

Apakah Memiliki Dialek?

Ya

Jenis Aksara

Etnis Penutur *

MNama Dialek

Deskripsi
Deskripsi
Foto/Gambar Dokumen Kajian
Foto + Tambah Dokumen Kajian (.pdf) + Tambah
KETERANGAN FOTO FILE AKSI BARIS KETERANGAN DOKUMEN FILE AKSI BARIS
Tidak ada data Tidak ada data
Tautan Video Dokumen Lainnya
Tautan Video + Tambah Dokumen Lainnya (.pdf) + Tambah
KETERANGAN VIDEO LINK AKSI BARIS KETERANGAN DOKUMEN FILE AKSI BARIS

Tidak ada data

Tidak ada data




1)
2)
3)
4)

5)
6)

Ketik Nama Bahasa.
Ketik Jenis Aksara yang Digunakan.
Pilih Etnis yang menggunakan bahasa tersebut “Wajib Diisi (*)".
Pilih apakah Bahasa tersebut memiliki dialek
a. Ya—
i. Ketika Nama Dialek pada kolom nama dialek, contoh pada gambar di

bawah ini :

Mama Dialek

| Ngapak X | ngokl X

+ Tambah NQOKD ffe—

i. Kemudian pilih/klik pada nama dialek yang telah diketik, sehingga
data bertambah seperti pada kotak merah pada gambar diatas

b. Tidak (sistem tidak menampilkan nama dialek).
Ketik deskripsi Bahasa.
Ungguh Multimedia

a. Foto/Gambar.

b. Dokumen Kajian Objek.

c. Link URL Video.

d. Dokumen Lainnya.
Setelah dipastikan kolom isian terisi semau dan benar maka langkah terakhir klik
Simpan
Untuk membatalkan pendataan klik tombol Batal untuk membatalkan pendataan.
Ketika berhasil tambah data makan muncul notifikasi “Data OPK Bahasa berhasil

ditambahkan”.

10) Periksa pada tabel borang OPK, apakah data yang dibuat bertambah atau tidak,

berikut contoh gambar ketika berhasil membuat data OPK Bahasa.



Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)

a ED
Jenis OPK
C o Sinkronisasi + Tambah OPK
NAMA JENIS OPK. LEVEL PROVINSI KABUPATEN/KOTA STATUS AKSIBARIS
DAERAH ISTIMEWA
Bahasa Jawa Bahasa Kabupaten VOGYAKARTA KAB. SLEMAN draft ® 9 ¢ w
Bah j Bah: kab DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN draf [+ 4
ahasa jawa ahasa abupaten VOGYAKARTA 3 raft ® 9 ¢ w
Tes OPK Manuskrip M. ki Kab DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN id
Rial 2 anuskrip abupaten VOGYAKARTA 3 vali @
Manuskrip silsilah N DAERAH ISTIMEWA N
Kota Barjar 2023 Manuskrip kabupaten YOGYAKARTA KAB. SLEMAN valid @
sistem pengolahan
lahan Kabupaten Sistam Pengolahan DAERAH ISTIMEWA Berhasil
sleman yogyakarta Lahan kabupaten YOGYAKARTA . Data OPK Bahasa berhasil ditambahkan
2023
11) Selesai
. .
=> Cara Lihat Data Jenis OPK Bahasa
Berikut cara melihat detail data OPK Bahasa :
1) Pertama klik menu Pendataan
2) Kemudian klik sub menu OPK
Berikut gambar halaman data-data OPK
Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)
a [ coi
Jenis OPK
T & Sinkronisasi + Tambah OPK
NAMA JENIS OPK LEVEL PROVINSI HKABUPATEN/KOTA STATUS AKSI BARIS
Bahasa Jawa Bahasa kabupaten SQEGF‘::}:)‘KiLTEWA KAB. SLEMAN draft ® O ¢ W
Bah: It Bah: kab DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN drafi 8 ¢
ahasa jawa ahasa abupaten VOGYAKARTA . raft ® 9 ¢ W
Tes OPK Manuskrip M ki ab DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN id
el 2 lanuskrip abupaten VOGYAKARTA . vali @
Manuskrip silsilah N DAERAH ISTIMEWA N
Kota Banar 2023 Manuskrip kabupaten OGYAKARTA KAB. SLEMAN valid ®
sistem pengolahan .
lahan kabupaten Sistem Pengolahan DAERAH ISTIMEWA Berhasil
kabupaten KAB. SLEMAN

sleman yogyzkarta
2023

Lahan

YOGYAKARTA

Data OPK Bahasa berhasil ditambahkan




3) Kemudian Icon ® /mata untuk melihat detail data, maka akan tampil data borang

OPK Bahasa seperti pada gambar dibawah ini :

Lihat OPK Bahasa Bahasa jawa

Data OPK Bahasa

Nama Bahasa * Etnis Penutur *

Bahasa jawa Achin

Apakah Memiliki Dialek? Jenis Aksara
Tidak

Deskripsi

Deskripsi

4) Klik tombol Kembali untuk kembali kehalaman tabel data OPK

5) Selesai

-> Cara Edit Data Jenis OPK Bahasa
Berikut cara ubah/edit data borang OPK Bahasa :

1) Pertama klik Menu Pendatan
2) Kemudian klik sub menu OPK

Berikut gambar halaman data-data OPK

10




Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)
Q m
Jenis OPK
o & Sinkronisasi + Tambah OPK
NAMA JENIS OPK. LEVEL PROVINSI KABUPATEN/KOTA STATUS AKSI BARIS
DAERAH ISTIMEWA
Bahasa Jawa Bahasa kabupaten KA. SLEMAN draft o ©
ppster YOGYAKARTA @ e
Bahasa jawa Bahasa kabupaten DAERAR ISTIMEWA KAB. SLEMAN draft ® G ¢
jaw \pater YOGYAKARTA : t ey
Tes OPK Manuskrio — cabupaten DAERAH ISTIMEWA KhE. SLEMAN i .
Rijal 2 p upatar YOGYAKARTA g :
Manuskrip silsilah . DAERAH ISTIMEWA .
Kota Banjar 2023 Manuskrip kabupaten VOGYARARTA KAB. SLEMAN valid ®
sistem pengolahan i
1ahan kabupaten Sistem Pengolahan cebupet DAERAH ISTIMEWA CAB, SLEMAN Berhasil .
sleman yogyakarta Lahan abupaten YOGYAKARTA : Data OPK Bahasa berhasil ditambahkan
2023

3) Kemudian Icon 4 /pensil untuk melihat edit/ubah data, maka akan tampil data

borang OPK Bahasa seperti pada gambar dibawah ini :

Ubah OPK Bahasa Basasa Jawa

Data OPK Bahasa

Nama Bahasa * Etnis Penutur *

Basasa Jawa Achin X
Apakah Memiliki Dialek? Nama Dialek

Ya X ngapak X X

Jenis Aksara

desa

Deskripsi

Deskripsi

4) Kemudian klik tombol Simpan untuk menyimpan perubahan atau klik tombol
Kembali untuk kembali kehalaman tabel data OPK

5) Selesai

"



=> Cara Hapus Data Jenis OPK Bahasa
Berikut cara Hapus data borang OPK Bahasa :

1) Pertama klik Menu Pendatan
2) Kemudian klik sub menu OPK
3) Berikut gambar halaman data-data OPK

Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)
Q m
Jenis OPK
Q  Sinkronisasi + Tambah OPK
NAMA JENIS OPK. LEVEL PROVINSI KABUPATEN/KOTA STATUS AKSI BARIS
DAERAH ISTIMEWA
Bahasa J Eah kabupat KAE. SLEMAN draft o ¢ @
ahasa Jawa ahasa abupaten OARARTA ra ® 0 ¢ W
Bah: Jz Bah: kabi t DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN draft @ O ¢
ahasa jawa ahasa abupaten VOGYAKARTA ra S ¢ ®
Tes OPK Manuskrip v i wab " DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN - .
Rijal 2 anuskrip abupaten YOGYAKARTA vals
Manuskrip silsilah . DAERAH ISTIMEWA .
M ki kabi t KAB. SLEMAN lid @
Kota Banjar 2023 anuskrip abupaten YOGYAKARTA vals
sistem pengalahan .
lahan kabupaten Sistem Pengolahan DAERAH ISTIMEWA Berhasil x
sleman yogyakarta Lahan kabupaten YOGYAKARTA KAB: SLEMAN Data OPK Bahasa berhasil ditambahkan
2023

4) Kemudian Icon W Hapus untuk menghapus data, maka akan tampil pop up

konfirmasi penghapusan seperti pada gambar dibawah ini :

Konfirmasi Hapus OPK X

Apakah Anda yakin ingin menghapus data ini?

Jenis OPK Bahasa

Mama OPK Basasa Jawa

Batal Hapus

5) Kemudian klik tombol Hapus untuk menghapus data OPK Bahasa tersebut. Atau
klik tombol Batal untuk membatalkan penghapusan data OPK

6) Selesai

12



3. Cara Pendataan, Hapus, Edit dan Lihat Data Objek Diduga Cagar
Budaya (ODCB)

Cara membuat, merubah/edit, melihat detail dan hapus data ODCB pada panduan
penggunaan Aplikasi DAPOBUD Desktop hanya dicontohkan di setiap tahapan pada
borang ODCB Benda, sedangkan untuk borang laiinya langkah dan tahapannya sama yang
membedakan adalah kolom di setiap borang. Beriku cara membuat, merubah/edit, melihat
detail dan hapus data ODCB Benda :

-> Pertama klik Menu Pendataan
= Kemudian pilih ODCB

Setelah klik ODCB maka akan tampil tabel list data-data ODCB, seperti pada gambar

dibawah ini :

& Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD - X

< > Pendataan ODCB Operator Kabupaten Dapobud ®

Pendataan ODCB (Objek Diduga Cagar Budaya)

) Dashboard

B Pendataan Q m

Jenis ODCB

9 Sinkronisasi + Tambah ODCB

SDM Kebudayaan

[PRTSAPATRVRR R nawa  uews  STATUSVERVAL  STATUSPENETAPAN  AKSIBARS

Sarpras Kebudayaan Benda Benda draft - ® o ¢ W

Kawasan Makam raja2 kota
banjar

S sinkronisasi

Situs pemujaan roh
Kesugihan

Patung Kuda Liar Benda valid - ®

jam tangan pria dewasa Benda valid - @

Tralalala Bangunan diajukan - ®

- Kemudian untuk menambah/membuat data baru klk Tambah ODCB
+ Tambah ODCB

= Kemudian pilih salah satu borang yang akan dibaut, berikut gambar pilihan borang
ODCB

13



+ Tambah ODCB

Benda

- + Bangunan

Struktur

Situs

Kawasan

= Selanjutnya untuk melakukan pendataan borang, edit, lihat detail dan hapus, ikuti

langkah-langkah di bawah ini :

-> Cara Pendataan Formulir Data ODCB/CB Benda
Berikut cara melakukan pendataan ODCB Benda :

1) Klik Menu Pendataan
2) Pilih sub menu ODCB

4+ Tambah ODCE
3) Kemudian Tambah ODCB

4) Pilih Benda, maka sistem akan menampilkan borang ODCB benda, berikut

gambar borang ODCB Benda yang diwali dengan Data Benda :

Tambah ODCB Benda

Data Benda

Nama ODCB di Lapangan * Kelompok Benda *

Kalung Batu Aksesori Pakaian X

Sifat Benda * Periode Benda

Sakral X Prasejarah x

5) Kemudian pada gambar diatas isi Nama ODCB/CB di lapangan (Wajib)
6) Pilih Kelompok Benda Contoh Aksesoris Pakaian, (Waijib)
7) Pilih Sifat Objek (Waijib)

a. Sakral

14



b. Profan
c. Campuran
8) Pilih Periode Benda

a. Prasejarah
b. Klasik
c. Kolonal

d. Kemerdekaan

e. Moderan

9) Selanjutnya mengisi Data Lokasi Penemuan

Lokasi Penemuan

Provinsi

ACEH X

Alamat

Latitude

KAB. ACEH SELATAN

Kecamatan Desa

BAKONGAN x| | KEUDE BAKONGAN x|

KEUDE BAKONGAN

UJONG MANGKI

UJONG PADANG
Ketinggian (1 GAMPONG DRIEN
~ DARUL IKHSAN

PADANG BEURAHAN

10) Tentukan administrasi lokasi penemuannya dengan cara klik pada kolom maka

akan alamat sesuai administrasi

11) Tentukan Lokasi dan Titik Koordinat Penemuan dengan cara ketik latitude

(-7.12345) dan longitude (102.33412)

12) Tentukan ketinggian (mdpl) dengan cara ketik hanya angka saja contoh 123

13) Selanjutnya Isi Data Fisik dan Data Dimensi Benda

Data Fisik

Bahan

Rotan X Bambu X

Periode Waktu Pembuatan

Sebelum Masehi

Hiasan

Antropomorf x Manusia x

Warna

@ #252620

Satuan Waktu Pembuatan

Abad X

Waktu Pembuatan

Tanda

Antropomorf x Manusia x x

15



14) Isi Data Fisik Benda

a.

- o o 0

g.

Pilih Bahan dengan cara klik pada pilihan yang tersedia, boleh lebih dari

satu

Pilih Hiasan dengan cara klik pada pilihan yang tersedia, boleh lebih dari

satu

Pilih Satuan Waktu Pembuatan
Pilih Periode Waktu Pembuatan
Pilih Satuan Waktu Pembuatan

Pilih Tanda yang dimiliki benda dengan cara klik pada pilihan yang

tersedia, boleh lebih dari satu

Isi Warna benda

15) Selanjutnya isi data Dimensi

Data Dimensi

Panjang Satuan Panjang

n o mm X
Tinggi Satuan Tinggi

12 = | em X
Berat Satuan Berat

13 > ke x
Diameter Atas Satuan Diameter Atas

14 : cm X
Diameter Kaki Satuan Diameter Kaki

15 m X

Volume

13

Diameter Badan

12

Satuan Lebar

cm X

Satuan Tebal

mm X

Satuan Volume

mm3 X

Satuan Diameter Badan

" | mm X |

cm

m

16) Isi Data Dimensi Benda (Dimensi Panjang, Dimensi Lebar, Dimensi Tinggi,

Dimensi Tebal, Diameter Badan, Diameter Kaki, Diameter Atas/Bibir, Dimensi

Masa dan Dimensi Volume. Dengan cara ketik angka, kemudian pilih satuan
(contoh CM, MM, M).

16



17) Selanjutnya Isi Data Kondisi Terkini Benda

Kondisi Terkini

Keutuhan

Utuh

Pemugaran *

Pernah

Riwayat Pemugaran

Gontoh pemugaran tahun 2020

Pemeliharaan

Terpelihara X
Adaptasi
Ada Adaptasi X

Riwayat Adaptasi

contoh acawasw karena erosi

18) Pilih Keutuhan ODCB
a. Utuh
b. Tinggal sebagian
c. Musnah/Hilang
19) Pilih Pemeliharaan ODCB
a. Terpelihara

b. Tidak terpelihara

20) Pilih Riwayat Pemugaran ODCB (Wajib)

a. Belum pernah pemugaran

b. Pernah pemugaran (Isi Riwayat Pemugaran)

21) Pilih Riwayat Adaptasi ODCB
a. Tidak Ada Penambahan

b. Ada Adaptasi (Isi Riwayat Adaptasi)

22) Selanjutnya isi data kepemilikan dan data pengelolaan

Data Kepemilikan

Alamat RT RW
LR

Status Kepemilkan * Narma Pemilik *
Pemerintah X Nur Kholis M
Provinsi Kabupaten/kota
ACEH X KAB. ACEH SELATAN
Alamat

X

Status Perolehan

Warisan X
Kecamatan Desa
BAKONGAN x KEUDE BAKONGAN X
Latitude Longitude
-9.2121300 = | 1021231321 -

17



23) Isi Data Kepemilikan
a. Pilih Status Kepemilikan (Wajib)
% Pemerintah

% Non-Pemerintah

b. Isi Nama Orang/Instansi Pemilik (Wajib)

c. Pilih Status Perolehan Benda
d. Tentukan Alamat pemilik
e. Tulis Koordinat Lokasi Pemilik

24) Selanjutnya isi data pengelola

Data Pengelolaan

Status Pengelolaan *

Dikelola Pemerintah X

Provinsi Kabupaten/kota

ACEH X KAB. ACEH SELATAN X

Alamat

Nama Pengelola

Kholis M

Kecamatan

BAKONGAN

Latitude

X

Desa

KEUDE BAKONGAN

Longitude

25) Isi Data Pengolahan/Status Pengolahan

a. Dikelola Sendiri (Tidak menambah nama dan alamat)

b. Dikelola Pemerintah (Isi Nama dan Alamat)

c. Dikelola Non-Pemerintah (Isi Nama dan Alamat)

26) Selanjutnya isi data sejarah/deskripsi benda

Data Sejarah

Deskripsi Sejarah
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27) Selanjutnya melampirkan dokumentasi berupa data dokumen dan foto/gambar

Foto/Gambar Dokumen Kajian
Foto + Tambah Dokumen Kajian (.pdf) + Tambah
KETERANGAN FOTO FILE AKSIBARIS KETERANGAN DOKUMEN FILE AKSI BARIS
Tidak ada data Tidak ada data
Tautan Video Dokumen Lainnya
Tautan Video + Tambah Dokumen Lainnya (.pdf) + Tambah
KETERANGAN VIDEO LINK AKSIBARIS KETERANGAN DOKUMEN FILE AKSI BARIS

28) Unggah Multimedia

a. Foto/gambar dengan cara

4+ Tambah
i Klik tombol Tambah

ii. Kemudian isi
v A

Tambah Foto

Keterangan Foto/Gambar *

Masukkan keterangan

(D Harus diisi

File *

Tambahkan

b A

ii.  Isi keterangan foto/gambar
iv.  Lampirkan file
v.  Terakhir klik tombol Tambah
b. Link Url Audio/Video (langkah sama seperti upload gambar/foto)




c. Dokumen Kajian Objek, SK Penetapan Kab/Kota, SK Penetapan
Provinsi, SK Penetapan Nasional dan Dokumen Lainya (langkah sama
seperti upload gambar/foto)

29) Setelah selesai mengisi data dan telah dipastikan benar maka selanjutnya klik
Simpan. Tunggu hingga muncul notifikasi berhasil membuat data, berikut

contoh gambar ketika berhasil tambah data

89 Data Pokok Kebudayaan (DAPGBUD) -

< > PendataanODCB Operator Kabupaten Dapobud ()

Pendataan ODCB (Objek Diduga Cagar Budaya)

) Dashboard

Q
F pendataan m

Jenis ODCB

G Sinkronisasi + Tambah ODCB

SDM Kebudayaan

NAMA JENIS STATUS VERVAL STATUS PENETAPAN AKSIBARIS
Lembaga Kebudayaan

Sarpras Kebudayasn Kalung Batu Benda draft - ®@ Q¢ W

Benda Benda draft - ® G ¢ W

G sinkronisasi

Kawasan Makam raja2 kota
banjar

Situs pemujaan roh
Kesugihan

Patung Kuda Liar Bendz valid

Jam tangan pria dewasa Benda valid - ®

Tralalala Bangunan diajukan - @

30) Klik tombol Batal untuk membatalkan pendataan
31) Selesai

-> Cara Ubah/Edit Data ODCB Benda

Berikut cara untuk ubah/edit data ODCB Benda yang telah berhasil dibuat

1) Pertama klik menu Pendataan

2) Kemudian pilih ODCB, maka akan tampil tabel list data ODCB, seperti pada
gambar di bawah ini:
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Dota Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) =
< >  Pendataan ODCB Operator Kabupaten Dapobud  (2)
Pendataan ODCB (Objek Diduga Cagar Budaya)
@ Dashboard
Q
 pendataan
Jenis ODCB
S Sinkronisasi + Tambah ODCB
'SDM Kebudayaan
NamA senis STATUS VERVAL STATUS PENETAPAN AKSIBARIS
Lembaga Kebudayaan
. a v 6
Sarpras Kebudayaan Kalung Batu Benda draft e8¢ w
. . Benda Benda draft - ® 9 ¢ w
S sinkronisasi e
Kawasan Makam raja2 kota
Kawasan valid - ®
banjar
Situs pemujaan roh
o Situs valid - ®
Kesuginan
Patung Kuda Liar Benda valid - ®
jam tangan pria dewasa Benda valid - ®
Tralalala Bangunan diajukan - ®

3) Kemudian klik icon € /pensil, maka akan tampil borang data benda dan isi
disetiap kolom akan memasukan data yang ada

4) Selanjutnya ubah/edit kolom yang akan di edit

5) Kemudian ketika selesai ubah/edit data dengan benar klik tombol Simpan untuk
menyimpan data perubahan atau klik tombol Batal untuk kembali ke halaman
list tabel data ODCB

6) Selesai

-> Cara Hapus Data ODCB Benda
Berikut cara untuk menghapus data ODCB Benda yang telah berhasil dibuat

1) Pertama klik menu Pendataan
2) Kemudian pilih ODCB, maka akan tampil tabel list data ODCB, seperti pada

gambar di bawah ini:
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B Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) -
< >  Pendataan ODCB Operator Kabupaten Dapobud  (2)
Pendataan ODCB (Objek Diduga Cagar Budaya)
© Dashboard
a
£ Pendataan
Jenis ODCB
S Sinkronisasi + Tambah ODCB
SDM Kebudayaan
NAMA Jens STATUS VERVAL STATUS PEETAPAN AKSIBARSS
Lembaga Kebudayaan
_ o ¢ W
[ — Kalung Batu Benda draft ®© & ¢ W
Benda Benda draft - ® S ¢ W
© Sinkronisasi cev
Kawasan Makam raja2 kota
Kawasan valid - @
banjar
Situs pemujaan roh
Situs. valid - @
Kesugihan
Patung Kuda Liar Benda valid - @
jam tangan pria dewasa Benda valid - @
Tralalala Bangunan diajukan = (o]

3) Kemudian klik icon W /hapus, maka data akan terhapus dan muncul notifikasi

penghapusan seperti pada gambar di bawah ini :

Konfirmasi Hapus ODCB X

Apakah anda yakin ingin menghapus data ini?

Jenis ODCB Benda
Nama ODCB Kalung Batu

4) Selanjutnya klik tombol Hapus maka data akan terhapus dan muncul konfirmasi
“‘Data ODCB Berhasil terhapus”
5) Kilik tombol batal maka akan menutup konfirmasi penghapusan

6) Selesai
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-> Cara Melihat Detail Data ODCB Benda

Berikut cara untuk menghapus data ODCB Benda yang telah berhasil dibuat

1) Pertama klik menu Pendataan
2) Kemudian pilih ODCB, maka akan tampil tabel list data ODCB, seperti pada

gambar di bawah ini:

B Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) -
< >  Pendataan ODCB Operator Kabupaten Dapobud  (2)
Pendataan ODCB (Objek Diduga Cagar Budaya)
) Dashboard
Q m
£ pendataan
Jenis ODCB
OPK
G Sinkronisasi + Tambah ODCB
onca
SDM Kebudayaan
NAMA i STATUS VERVAL STATUS PENETAPAN ks BARIS
Lembaga Kebudayaan
R o
e PN et Kalung Batu Benda draft ® S ¢ W
Benda Benda draft - ® S ¢ W
G Sinkronisasi —
Kawasan Makam raja2 kota
. Kawasan valid - (o3
banjar
Situs pemujaan roh
Situs. valid - @
Kesugihan
Patung Kuda Liar Benda valid - @
jam tangan pria dewasa Benda valid - ®
Tralalala Bangunan diajukan - ®

3) Kemudian klik icon “ /Mata, maka sistem akan menampilkan data ODCB

Benda terpilih, seperti pada gambar di bawah ini :

Lihat ODCB Benda Kalung Batu

Data Benda

Nama ODCB di Lapangan * Kelompok Benda *
Kalung Batu Aksesori Pakaian

Sifat Benda * Periode Benda
Sakral Prasejarah

Lokasi Penemuan

Provinsi Kabupaten/kota Kecamatan Desa
ACEH KAB. ACEH SELATAN BAKONGAN KEUDE BAKONGAN
Alamat
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4) Klik tombol Kembali untuk menutup tampilan data dan akan kembali ke halaman
list tabel data ODCB

5) Selesai

4. Cara Pendataan, Ubah, Hapus dan Lihat Detail Data SDM
Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat, ubah, hapus dan lihat detail data SDM Kebudayaan pada
aplikasi DAPOBUD Desktop :

-> Cara Membuat/Pendataan data SDM Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat data baru SDM Kebudayaan pada aplikasi DAPOBUD
Desktop :

1. Pertama klik menu SDM Kebudayaan, berikut gambar ketika Menu SDM
Kebudayaan di Klik.

Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD, -

< >  Pendatasn SDM Kebuday... Operator Kabupaten Dapobud  (2)

Pendataan SDM Kebudayaan
©) Dashboard

f Pendataan Q m

G Sinkronisasi + Tambah SDM Kebudayaan

Sl I wama UENISKELAMIN  NOMORHP

Lembaga Kebudayaan

Sarpras Kebudayaan

Nama Lengkap Pria 3535345345 draft ®

S sinkronisasi

Berhasil
Data SDM berhasil ditambahkan

2. Kemudian klik o TembansDIEebudayaan untuk memulai tambah data SDM

Kebudayaan.
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3. Selanjutnya isi data identitas SDM Kebudayaan, berikut gambar data Identitas.

Tambah SDM Kebudayaan

Identitas SDM Kebudayaan

Nama Lengkap (Tanpa Gelar) *

MNur Kholis

Nama Alias

Kholis

Tanggal Lahir *

& 07/12/2023 X

Jenis Identitas *

KTR/KTA X

Jenis Kelamin *

Gelar pendidikan
51

Tempat Lahir *

Cilacap

Kewarganegaraan *

WNI

Nomor Identitas *

12345878890

Agama *

Laki-laki X Islam x

Isi Nama Lengkap Tanpa Gelar (Wajib).

Isi Gelar Pendidikan.

Nama Alias.

Pilih Jenis Identitas (KTP/KTA, Paspor) (Wajib).

Isi No Identitas (Wajib).

Tempat Lahir (Wajib).

Kewarganegaraan (WNI/WNA) (Wajib).

Tentukan Tanggal Lahir (Wajib).

Pilih Jenis Kelamin (Laki-Laki/Perempuan) (Wajib).

j- Pilih Agama (Islam, Hindu, Katolik, Budha, Prostestan, Konghucu dan

-~ 0 o 0 T o

7 @

Kepercayaan) (Waijib).



4. Selanjutnya unggah foto identitas dan pas foto dan alamat, berikut gambar data

media foto dan alamat.

Media Foto
Foto Identitas * Pas Foto
C:\Users\optim\Downloads\decorative-eastern-style-islamic-back X C:\Users\optim\Downloads\13.jpg X
4
TEMPINO
Tm— TANJUNG PAUH KM. 32
PELEMPANG
SUNGAI LANDAI
Provinsi * Kabupaten/kota * Kecamatan L NAGASARI
JAMBI KAB. MUARG JAMEI MESTONG X \ IBRU X \
Alamat Latitude Longitude
RT 0B RW 32 -71231000 1021231000 :

a. Unggah Media Foto Identitas (wajib).

b. Unggah pas Foto.

c. Tentukan alamat SDM Kebudayaan.

5. Selanjutnya isi data kotak person, berikut gambar kotak persen.

Kontak Person

Nomor HP

0876626622

Alamat Email

test@contoh.com

Alamat Website

Min. 7 digit, Max 15 digit

Nama Ayah

Ibnu

Akun Facebook

Akun Twitter

Nama lbu

Maryam

Akun Youtube

Akun Instagram

a. Isi kontak Nomor HP, Nama Ayah, Nama Ibu, Alamat Email, Akun

Facebook., Youtube, Website, Twitter, dan Instagram.
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6. Selanjutnya isi data Riwayat Pendidikan, berikut gambar data riwayat pendidikan.

Riwayat Pendidikan
Riwayat Pendidikan + Tambah
JENJANG NAMA SEKOLAH/INSTITUSI PROGRAM STUDI TAHUN LULUS PROVINSI KABUPATEN/KOTA AKSIBARIS
5D 5D Impres 5D 2000 SUMATERA SELATAN KAB. MUSI BANYUASIN € W
. Tambah
7. Klik Tambah pada kanan atas, maka akan muncul pop up

tambah riwayat pendidikan semua kolom adalah wajib, berikut gambar tambah

riwayat pendidikan.

Tambah Riwayat Pendidikan

Jenjang Pendidikan *

Pilih jenjang pendidikan

@ Harus diis

Nama Sekolah *
Program Studi *
Tahun Lulus *
Provinsi *

Kabupaten *

Tambahkan

L .
a. Pilih Jenjang Pendidikan (SD, Tidak Sekolah, SMP, SMA dan S1)
b. Ketik Program Studi.
c. Ketik Nama Sekolah/Instansi.
d. Pilih Provinsi dan Kabupaten/Kota.
e. Ketik Tahun Kelulusan.
f.  Terakhir klik tombol Tambahkan.
g. Klik bebas untuk menutup halaman tambah riwayat pendidikan.
h. Icon ©u untuk merubah dan menghapus data.
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8. Selanjutnya mengisi Riwayat Pelatihan, berikut gambar tabel data riwayat

pelatihan.
Riwayat Pelatihan
Riwayat Pelatihan + Tambah
Pelatihan Kaligrafi Bimtek Provinsi Peserta 2000 Dinas ABc t‘ ¢ W
) Tambah
9. Klik Tambah pada kanan atas, maka akan muncul pop up

tambah riwayat pelatihan semua kolom adalah waijib, berikut gambar tambah

riwayat pelatihan.

Tambah Riwayat Pelatihan

| Masukkan nama pelatihan

(@ Harus diisi

Jenis Pelatihan *

Tingkat Pelatihan *

Peran Pelatihan =

Tahun Penyelenggaraan *

Penyelenggara *

Berkas Sertifikat *

Ketik Nama Pelatihan.

Pilih Jenis Pelatihan.

Pilih Tingkat Pelatihan.

Pilih Peran Dalam Pelatihan.

Ketik Penyelenggara Pelatihan.

-~ 0 o 0 T o

Ketik Tahun Penyelenggara.
Unggah Sertifikat Pelatihan.
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h. Klik tombol Tambahkan untuk menambah riwayat pelatihan.

, (AN
i. lIcon untuk merubah dan menghapus data.

10. Selanjutnya isi data Riwayat Pekerjaan berikut gambar tabel data riwayat

pekerjaan.

Riwayat Pekerjaan

Riwayat Pekerjaan + Tambah
NAMA PEKERJAAN TEMPAT KERJA JABATAN/PERAN STATUS TANGGAL MULAI KERJA TANGGAL BERHENTI KERJA AKSI BARIS
Guru seni SD AMC Guru Pegawai Tetap 01/12/2023 - ¢ w
) <+ Tambah
1. Klik Tambah pada kanan atas, maka akan muncul pop up

tambah riwayat pekerjaan semua kolom adalah wajib, berikut gambar tambah

riwayat pekerjaan.

Tambah Riwayat Pekerjaan

Nama Pekerjaan *

Masukkan nama pekerjaar

@ Harus diisi

Nama Tempat Kerja *
Jabatan/Peran *
Status Kontrak *

Tanggal Mulai Kerja *
B 29M12/2023 x

Tanggal Berhenti Kerja (Boleh Kosong)

Tambahkan

a. Isi Riwayat Pekerjaan Nama Pekerjaan.
b. Ketik Nama Tempat Kerja.

c. Ketik Nama Jabatan/Peran.

d. Pilih Status.

e. Pilih Mulai Kerja.
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. Pilih Akhir Kerja.

g. Klik tombol Tambahkan untuk menambah riwayat pekerjaan.

[C |
h. Icon

untuk merubah dan menghapus data.

12. Selanjutnya mengisi data Riwayat Aktivitas Kebudayaan, berikut tabel data

riwayat aktivitas kebudayaan.

Riwayat Aktivitas Kebudayaan

Riwayat Aktivitas Kebudayaan

NAMA KEGIATAN PERAN PENYELENGGARA

TINGKAT

TAHUN

+ Tambah

AKSI BARIS

Juri Seni Kaligrafi Juri Dinas ABC

Internasional

2000

©

i}

Tambah
13. Klik Tambah

pada kanan atas, maka akan muncul pop up

tambah riwayat aktivitas kebudayaan semua kolom adalah wajib, berikut gambar

tambah riwayat aktivitas kebudayaan.

Tambah Riwayat Aktivitas Kebudayaan

Nama Kegiatan *

Masukkan nama kegiatan |

(@ Harus diisl

Peran *
Penyelenggara *
Tingkat Kegiatan *

Tahun Kegiatan *

~

Tambahkan

Ketik Nama Kegiatan.
Ketika Peran.

Pilih Tingkat Kegiatan.

© o o0 T o

Ketik Tahun Kegiatan.

Ketik Penyelenggara Kegiatan.
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f.  Klik tombol Tambahkan untuk menambah riwayat Aktivitas Kebudayaan.

Z W
g. lcon untuk merubah dan menghapus data.

14. Selanjutnya isi data Riwayat Penghargaan, berikut tabel data riwayat

penghargaan.

Riwayat Penghargaan
Riwayat Penghargaan + Tambah
NAMA PENGHARGAAN PERAN PEMBERI PENGHARGAAN TINGKAT TAHUN BUKTIFOTO PENGHARGAAN AKSIBARIS
Juara 1lemba baca puisi Pesarta Dinas BCN Nasional 2000 m-‘ [C )
] + Tambah
15. Klik Tambah pada kanan atas, maka akan muncul pop up

tambah riwayat penghargaan kolom adalah wajib, berikut gambar tambah riwayat

penghargaan.

Tambah Riwayat Penghargaan

Nama Penghargaan *

Masukkan nama penghargaan

@ Harus diisi

Peran

Pihak Pemberi Penghargaan *
Tingkat Penghargaan *
Tahun Penghargaan *

Foto Penghargaan *

Tambahkan

Ketik Nama Penghargaan (Wajib).
Isi Peran.

Isi Pihak Pemberi Penghargaan (Wajib).

o o T p

Tingkat Penghargaan (Waijib).
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e. Tahun (Wajib).
f.  Unggah Bukti Foto Penghargaan (jpeg, jpg dan png) Wajib.
g. Klik tombol Tambahkan untuk menambah riwayat penghargaan.

(CANNT]
h. Icon untuk merubah dan menghapus data.

16. Selanjutnya Klik Simpan untuk menyimpan data SDM Kebudayaan, berikut

gambar halaman terakhir formulir SDM Kebudayaan.

< > Pendataan SDM Kebuday.. / Tambah Operator Kabupaten Dapobud (%)

Riwayat Penghargaan

Riwayat Penghargaan + Tambah

NAMA PENGHARGAAN PERAN PEMBER| PENGHARGAAN TINGKAT — TAHUN

Juara 1 lomba baca puisi Pesarta Dinas BN Nasiona 2000 . ¢ @

=

17. Klik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data SDM Kebudayaan.

18. Selesai.

-> Cara Ubah Data SDM Kebudayaan
Berikut cara ubah data SDM Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu SDM Kebudayaan, berikut gambar list data SDM

Kebudayaan.
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> Pendataan SDM Kebuday...

Pendataan SDM Kebudayaan

Operator Kabupaten Dapobud  (2)

Q
G Sinkronisasi + Tambah SDM Kebudayaan

NAMA JENIS KELAMIN NOMORHP STATUS AKSIBARIS

Nur Kholis Pria 0876626622 draft ® Q¢ W

nur kholis Pria draft oA e BCAN )

Nama Lengkap Pria 3535345345 draft ®

asas Fria draft ®

SDM SIN TOTAL Pria draft ®

Tes Pria draft ®

Tes Tanggal Anj Pria draft @

2. Kemudian Klik icon £ pada baris data yang akan diubah, berikut halaman ubah
data SDM Kebudayaan.

Ubah SDM Kebudayaan

Nur Khol

Nama Alia

Kholis

Jenis Iden

Jenis Kelal

Laki-laki

Nama Lengkap (Tanpa Gelar) *

lis

s

Tanggal Lahir *

& 07/12/2023

titas *

KTR/KTA

min *

Identitas SDM Kebudayaan

Gelar pendidikan
51

Tempat Lahir *

Cilacap

Kewarganegaraan *

WNI

Nomor Identitas *

1234567890

Agama *

Islam

3. Kemudian setelah selesai ubah data klik tombol untuk

menyimpan perubahan data.

Klik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data SDM Kebudayaan.

5. Selesai.
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- Cara Melihat Data SDM Kebudayaan

Berikut cara melihat detail data SDM Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu SDM Kebudayaan, berikut gambar list data SDM

Kebudayaan.

< > Pendataan SDM Kebuday.

Pendataan SDM Kebudayaan

Operator Kabupaten Dapobud (&)

a =
G Sinkronisasi + Tambah SDM Kebudayaan

NAMA JENIS KELAMIN NOMORHP sTaTUS ARSI BARIS

Nur Kholis Fria 0876626622 draft ® o ¢ @

nur kholis Pria draft ® Q¢ ®

Nama Lengkap Pria 3535345345 draft ®

asas Pria draft @

SDM SIN TOTAL Pria draft @

Tes Pria draft ®

Tes Tanggal Anj Fria draft ®

2. Kemudian klik icon ® pada baris data yang akan dilihat,

data SDM Kebudayaan.

berikut halaman ubah

Lihat SDM Kebudayaan

> Pendataan SDM Kebuday... / Lihat Nur Kholis

Operator Kabupaten Dapobud @

Identitas SDM Kebudayaan

Nama Lengkap (Tanpa Gelar) *
Nur Kholis

Nama Alias

Kholis

Tanggal Lahir *

B 07/12/2023

Jenis Identitas *

KTP/KTA

Jenis Kelamin *

Laki-laki

Gelar pendidikan

s1

Tempat Lahir *

Cilacap

Kewarganegaraan *

WNI

Nomor Identitas *

1234567890

Agama =

Islam

< Kembali
3. Klik tombol untuk kembali ke tabel data SDM Kebudayaan.

4. Selesai.
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-> Cara Hapus Data SDM Kebudayaan
Berikut cara hapus data SDM Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu SDM Kebudayaan, berikut gambar list data SDM

Kebudayaan.

= ¢ >  Pendatasn SDM Kebuday Operator Kabupaten Dapobud (&)

Pendataan SDM Kebudayaan

a [ o= J

G Sinkronisasi + Tambah SDM Kebudayaan

Nama Lengkap Pria 3535345345 draft ®

SDM SIN TOTAL Pria draft @

Tes Bria draft ®

Tes Tanggal Anj Pria draft ®

2. Kemudian klik icon 1] pada baris data yang akan dihapus, maka akan muncul

pop up Konfirmasi Hapus SDM.

Konfirmasi Hapus SDM

Apakah anda yakin ingin menghapus data SDM ini?

Marma SDM Mur Kholis

Jenis Kelamin Pria

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus SDM Kebudayaan.
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4. Klik tombol Batal untuk menutup konfirmasi penghapusan data.

5. Selesai.

5. Cara Pendataan, Ubah, Hapus dan Lihat Detail Data Lembaga
Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat, ubah, hapus dan lihat detail data Lembaga Kebudayaan pada
aplikasi DAPOBUD Desktop :

-> Cara Membuat/Pendataan data Lembaga Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat data baru Lembaga Kebudayaan pada aplikasi DAPOBUD
Desktop :

1. Pertama klik menu Lembaga Kebudayaan, berikut gambar ketika Menu Lembaga
Kebudayaan di Klik.

Data Pokok Kebudayaan (DAPOBUD) —

¢ >  Pendataan Lembaga Kebu.. Operator Kabupaten Dapobud  (2)

Pendataan Lembaga Kebudayaan

@ Dashboard

} Pendataan Q

T Sinkronisasi + Tambah Lembaga Kebudayaan

ssssssssssssssssssss

Budhi Hermanto Lembaga Adat draft ®

Yayasan Citra Jejak Bangsa Lembaga Adat draft @

Radio Komunitas BBM FM 1234 Yayasan [ Perkumpulan valid ®

Lembaga Pendidikan (Padepckan,

Sanggar Tari Mangunharjo Sanggen

Lembaga Pendidikan (Padepokan,
Jathilan Rogobudaye draft @
sanggar)

+ Tambah Lembaga Kebudayaan
2. Kemudian klik g uday

untuk memulai tambah
data Lembaga Kebudayaan.

3. Selanjutnya isi data identitas Lembaga, berikut gambar data Identitas lembaga.
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Tambah Lembaga Kebudayaan

Identitas Lembaga

Nama Lembaga * Jenis Lembaga *
Status Hukum * Nomor Identitas Lembaga
Tanggal Berdiri Tujuan

Deskripsi

Isi Nama Lembaga (Waijib)
Pilih Jenis Lembaga (Waijib)
Pilih Status Hukum (Wajib)
Isi Nomor Identitas Lembaga,

Pilih tanggal berdiri.

-~ 0 o 0 T o

Isi Tujuan Berdiri Lembaga

Isi Deskripsi Lembaga.

@

4. Selanjutnya isi data Berkas Legalitas, berikut gambar data berkas legalitas.

Berkas Legalitas
Berkas Legalitas + Tambah
3 [ Linat Dokumen ¢ @
Tambah
a. Pertama klik maka akan muncul pop up tambah berkas

legalitas, berikut gambar pop up tambah Berkas Legalitas.
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Tambah Berkas Legalitas

Keterangan Berkas Legalitas/ldentitas *

Masukkan keterangan

(@ Harus diisi

File *

Tambahkan

b. Ketik keterangan berkas legalitas/identitas
c. Kemudian klik file maka akan di arahkan ke halaman folder komputer
anda dan pilih file yang akan unggah.

d. Klik tombol Tambahkan untuk menyimpan data berkas legalitas

= W . :
e. lcon untuk edit dan hapus data berkas legalitas

5. Selanjutnya isi data Media Foto, berikut gambar data media foto.

Media Foto
Logo Lembaga Foto Papan Nama
Ci\Users\optim\Downloads\ramadan-kareem-doodle-illustration- X Ci\Users\optim\Downloads\gray-celebration-simple-ramadan-gc - X
Foto Bangunan Tampak Dalam Foto Bangunan Tampak Luar
C:\Users\optim\Downloads\decorative-eastern-style-islamic-bac  x C:\Users\optim\Downloads\360_F_328101977_mIg8DSUEUQdAH2 X
0& M
4 4
@,

a. Upload media foto Logo Lembaga, Papan Nama, Bangunan Tampak
Dalam, dan Bangunan Tampak Luar, klik pada kolom maka akan

diarahkan ke folder komputer anda, pilih file yang akan diunggah.
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6. Selanjutnya isi data Alamat Lembaga dan Kontak, berikut gambar data alamat

lembaga dan kontak.

Alamat Lembaga
Provinsi ® Kabupaten/kota * Kecamatan = Desa *
JAMBI X KAB. MUARO JAMBI X MESTONG X NAGASARI X
Alamat * Latitude Longitude
RT RW -71213200 - 102.3123100 -
Kontak
Nomor HP * Alamat Email Alamat Website
Min. 7 digit, Max 15 digit
234234245
Akun Facebook Akun Youtube Akun Twitter Akun Instagram

a. Tentukan Alamat Lembaga (Wajib).

b. Isi Nomor HP Lembaga (Wajib).

c. Isi Alamat Email, Alamat Website, Akun Facebook, Twitter, Instagram dan
Youtube.

d. lIsi data koordinat.

7. Selanjutnya isi data Kepemilikan & Kepengurusan, berikut gambar data

kepemilikan dan kepengurusan.

Kepemilikan & Kepengurusan

Status Kepemilikan * Nama Pemilik *

Pemerintah X Nur kholis

a. lIsi Status Kepemilikan “Pemerintah / Non Pemerintah” (Wajib)
b. Nama Pemilik (Waijib).

8. Selanjutnya isi data Riwayat Kegiatan, berikut gambar data Riwayat Kegiatan.
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Riwayat Kegiatan
Riwayat Kegiatan + Tambah
Mengikutl kegiatan seni Distribusi Kabupaten/ Kota Dinas Adm 2000 (G ]
. + Tambah .
a. Kilik tombol maka akan muncul pop up tambah Riwayat

Kegiatan Lembaga

Tambah Riwayat Kegiatan

Nama Kegiatan *

Masukkan nama kegiatan

(@ Harus diisi

Jenis Kegiatan *
Tingkat Kegiatan *
Tahun Kegiatan *

Penyelenggara *

Tambahkan

b. Isi Nama Kegiatan,

c. Penyelenggara Kegiatan

d. Tahun Kegiatan

e. Pilih Jenis Kegiatan

f. Pilih Tingkat Kegiatan

g. Klik Tambahkan untuk menambah Riwayat Kegiatan.

h. Icon o untuk merubah dan menghapus data Riwayat Kegiatan.

9. Selanjutnya isi data Riwayat Penghargaan, berikut gambar data riwayat

penghargaan.
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Riwayat Penghargaan
Riwayat Penghargaan + Tambah
NAMA PENGHARGAAN TINGKAT PEMEBERI PENGHARGAAN TAHUN BUKTIPENGHARGAAN AKSI BARIS
Juara1 Kabupaten / Kota Dinas ABC 2000 !’_: ¢ w
. + Tambah :
a. Kilik tombol maka akan muncul pop up tambah Riwayat

Penghargaan Lembaga.

Tambah Riwayat Penghargaan

Nama Penghargaan *

Masukkan nama penghargaan

(@ Harus diisi

Pihak Pemberi Penghargaan *
Tingkat Penghargaan *
Tahun Penghargaan *

Foto Penghargaan *

b. Isi Nama Penghargaan,

c. lIsi Pihak Pemberi Penghargaan

d. Isi Tahun Penghargaan.

e. Unggah foto Penghargaan klik

f. Pilih Tingkat Penghargaan

g. Klik Tambahkan untuk menambah Riwayat Penghargaan

h. Icon ©u untuk merubah dan menghapus data Riwayat Kegiatan.

10. Selanjutnya Klik Simpan untuk menyimpan data Lembaga Kebudayaan, berikut

gambar halaman terakhir formulir Lembaga Kebudayaan.
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Riwayat Penghargaan

Riwayat Penghargaan + Tambah
NAMA PENGHARGAAN TINGKAT PEMBERI PENGHARGAAN TAHUN BUKTI PENGHARGAAN AKSI BARIS
Juara 1 Kabupaten / Kota Dinas ABC 2000 f:? ¢ T

X Batal
11. Klik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data Lembaga Kebudayaan.

12. Selesai.

-> Cara Ubah Data Lembaga Kebudayaan
Berikut cara ubah data Lembaga Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu Lembaga Kebudayaan, berikut gambar list data Lembaga

Kebudayaan.

¢ > PendataanLembaga Kebu.. Operator Kabupaten Dapobud (3

Pendataan Lembaga Kebudayaan

 Dashboard

-
F Pendataan a

G Sinkronisasi + Tambah Lembaga Kebudayaan
SO e NAMA JENIS sTATUS AKS| BARIS
L Kebud:
) ayaan ) Lembaga Pendidikan (Padepokan,
sanggara budaya masju D draft ®e o ¢ ®
Sarpras Kebudayaan o
Lembaga Kesehatan Asosiasi Profesi draft @
C sinkronisasi
fdsa Kemunitas digjukan @
Budhi Hermanto Lembaga Adat drait @
Yayasan Citra Jejak Bangsa Lembaga Adat drat @
Radio Komunitas BBM FM 1234 Yayasan / Perkumpulan valid ®
Lembaga Pendidikan (Padepokan,
Sanggar Tari Mangunhario drat @

sanggar)

42



2. Kemudian Klik icon £ pada baris data yang akan diubah, berikut halaman ubah

data Lembaga Kebudayaan.

Ubah Lembaga Kebudayaan

Identitas Lembaga
Nama Lembaga * Jenis Lembaga *
sanggara budaya masju Lembaga Pendidikan (Padepokan, Sanggar) X
Status Hukum * Nomor Identitas Lembaga
Tidak Berbadan Hukum X 2345/nu/2324
Tanggal Berdiri Tujuan
£ 06/12/2023 tujuan
Deskripsi
deskripsi

. . , ® Simpan
3. Kemudian setelah selesai ubah data klik tombol untuk

menyimpan perubahan data.

4. Kilik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data Lembaga Kebudayaan.

5. Selesai.

- Cara Melihat Data Lembaga Kebudayaan
Berikut cara melihat detail data Lembaga Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu Lembaga Kebudayaan, berikut gambar list data Lembaga

Kebudayaan.
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Pendataan Lembaga Kebudayaan

™ Dashboard

.
F Pendataan O‘

G Sinkronisasi + Tambah Lembaga Kebudayaan
SOUKCL NAMA JENIS sTATUS AKS| BARIS
L Kebud:
o ) ) Lembaga Pendidikan (Padepokan,
sanggara budaya masju Sanggar) draft ® o ¢ W
Sarpras Kebudayaan
Lembaga Kesehatan Asosiasi Profesi draft @
G sinkronisasi
fdsa Kemunitas digjukan ®
Budhi Hermanta Lembaga Adat drat @
Yayasan Citra Jejak Bangsa Lembaga Adat drat @
Radio Komunitas BBM FM 1234 Yayasan / Perkumpuian valid ®
Lembaga Pendidikan (Padepokan,
Sanggar Tari Mangunharjo draft ®

Sanggar)

¢ >  Pendataan Lembaga Kebu.. Operator Kabupaten Dapobud (2

2. Kemudian Klik icon < pada baris data yang akan dilihat, berikut halaman ubah

data Lembaga Kebudayaan.

< > Pendataan Lembaga Kebu... / Lihat sanggara budaya m... Operator Kabupaten Dapobud ®

Lihat Lembaga Kebudayaan

Identitas Lembaga

Nama Lembaga * Jenis Lembaga *

sanggara budaya masju Lembaga Pendidikan (Padepokan, Sanggar)
Status Hukum * Nomor Identitas Lembaga

Tidak Berbadan Hukum 2345/nu/2324
Tanggal Berdiri Tujuan

£ 08/12/2023 tujuan

Deskripsi

deskripsi

< Kembali
3. Kilik tombol untuk kembali ke tabel data Lembaga

Kebudayaan.

4. Selesai.

-> Cara Hapus Data Lembaga Kebudayaan

Berikut cara hapus data Lembaga Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

44



1. Pertama klik Menu Lembaga Kebudayaan, berikut gambar list data Lembaga

Kebudayaan.

< >  PendataanLembaga Kebu.. Operator Kabupaten Dapobud  (2)

Pendataan Lembaga Kebudayaan

 Dashboard

Cari
F Pendataan e -

G Sinkronisasi + Tambah Lembaga Kebudayaan
SRR NAMA JEnis stATUs AKS! BARIS
L Kebud:
Gl LS Tl ) Lembaga Pendidikan (Padepokan,
sanggara budaya masju Sanggar) draft e o ¢ §
‘Sarpras Kebudayaan o
Lembaga Kesehatan Asosiasi Profesi draft ®
S Sinkronisasi
fdsa Komunitas digjukan ®
Budhi Hermanto Lembaga Adat draft @
Yayasan Citra Jejak Bangsa Lembaga Adat draft @
Radio Komunitas BBM FM 1234 Yayasan / Perkumpulan valid @
Lembaga Pendidikan (Padepoken,
Sanggar Tari Mangunharjo drat @

sanggar)

2. Kemudian klik icon W pada baris data yang akan dihapus, maka akan muncul

pop up Konfirmasi Hapus LK.

Konfirmasi Hapus LK X

Apakah anda yakin ingin menghapus data LK ini?

Nama LK sanggara budaya masju

Jenis Lembaga Pendidikan
(Padepokan, Sanggar)

3. Klik tombol Hapus untuk menghapus Lembaga Kebudayaan.

4. Klik tombol Batal untuk menutup konfirmasi penghapusan data.

5. Selesai.
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6. Cara Pendataan, Ubah, Hapus dan Lihat Detail Data Sarana

Prasarana Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat, ubah, hapus dan lihat detail data Sarpras Kebudayaan pada
aplikasi DAPOBUD Desktop :

- Cara Membuat/Pendataan Data Sarpras Kebudayaan

Berikut cara untuk membuat data baru Sarpras Kebudayaan pada aplikasi DAPOBUD
Desktop :

1. Pertama klik menu Sarpras Kebudayaan, berikut gambar ketika Menu Sarpras
Kebudayaan di Klik.

¢ > Pendataan Sarpras Kebud.. Operator Kabupaten Dapobud (2

Pendataan Sarpras Kebudayaan
© Dashboard

& pendataan Q m

G sinkronisasi + Tambah Sarpras
SDM KL NAMA ALAMAT NAMA PEMILIK STATUS AKSIBARIS
Lembaga Kebudayaan
Pendopo Soimah Pendopo Soimah RT 02 Nur Kholis draft ® 8 ¥ W
Sarpras Kebudayaan
Tes Sarpras Rijal Tes Alamat Tes valid @

S sinkronisasi

conca 125 Deskripsi Sarana Prasarana o e -
Kebudayaan 123 Y o

Ngabangan V, Sideluhur,
‘Godean, Sleman, Sidoluhur, Pemkal Sidoluhur23423 valid @
GODEAN

Pendopo Balai Desa
Sidoluhur

) Kadircjo Purwomartani )

Balai Budaya Padukuhan Pemerintah Desa Kalurshan

o Kalasan, Purwomartani, i draft ®
! KALASAN e

L. Raya Piyungan -
Prambanan No.1, Gatak,

, .+ Tambah Sarpras .
2. Kemudian klik untuk memulai tambah data Sarpras

Kebudayaan.

3. Selanjutnya isi data identitas Sarpras, berikut gambar data Identitas Sarpras.
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Tambah SarPras Kebudayaan

Identitas Sarpras

Nama Sarana Prasana Kebudayaan *

Pendopo Soimah

Deskripsi Sarana Prasarana Kebudayaan

Pendopo Soimah

Provinsi * Kabupaten/kota *
ACEH X KAB. ACEH SELATAN X
Alamat *

Pendopo Soimah RT 02

Kecamatan *

BAKONGAN

Latitude

-7.2220000

Desa *

x KEUDE BAKONGAN s

Longitude
102.3123000

a. Isi Nama Sarana Prasarana Kebudayaan (Waijib)

b. Isi Deskripsi Sarana Prasarana Kebudayaan
c. Tentukan Alamat dengan lengkap (Wajib)
d. Tentukan Titik Tempat Tinggal Dalam Peta

4. Selanjutnya isi data Media Foto dan Kontak Person

Media Foto
Foto Bangunan Tampak Dalam Foto Bangunan Tampak Luar
C\Users\optim\Downloads\ramadan-k X C:\Users\optim\Downloads\gray-celeb X

Foto Papan Nama

C:\Users\optim\Downloads\decorative X

Kontak Person

Nama *

Nur Kholis

Nomor HP *

Harus 7 sampai 15

0987766263

a. Unggah Foto Papan Nama

b. Unggah Bangunan Tampak Dalam

c. Unggah Bangunan Tampak Luar

d. Isi Nama dan No HP Person (Waijib)

5. Selanjutnya isi data Media Foto dan Kontak Person
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Kepemilikan & Kepengurusan

Status Kepemilikan * Nama Pemilik * Nama Pengelola

Pemerintah X Nur Kholis Nur Kholis

Fasilitas Tersedia

Fasilitas tersedia + Tambah

NAMA FASILITAS JUMLAH SATUAN AKSIBARIS

Meja 12 Unit ¢ W

a. Pilih Status Kepemilikan (Waijib)
i. Pemerintah
i.  Non-Pemerintah

b. Isi Nama Pemilik (Waijib)

c. Isi Nama Pengelola

+ Tambah
d. Selanjutnya isi data Fasilitas Tersedia dengan cara

maka akan muncul pop up tambah Fasilitas Tersedia

Tambah Fasilitas tersedia

Nama Fasilitas *

(@ Harus diisi

Jumlah *

0

Satuan *

i Isi nama fasilitas
ii. Isijumlah fasilitas
iii. Tentukan satuan fasilitas

iv. Kemudian klik tombol Tambahkan

-
v. lcon e o untuk edit dan hapus fasilitas




6. Selanjutnya Klik Simpan untuk menyimpan data Sarpras Kebudayaan, berikut

gambar halaman terakhir formulir Sarpras Kebudayaan.

Fasilitas Tersedia

Fasilitas tersedia + Tambah

NAMA FASILITAS JUMLAH SATUAN AKSI BARIS

Meja 12 Unit “ W

]
=

Batal
7. Kilik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data Sarpras Kebudayaan.

8. Selesai.

-> Cara Ubah Data Sarpras Kebudayaan
Berikut cara ubah data Sarpras Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu Sarpras Kebudayaan, berikut gambar list data Sarpras

Kebudayaan.
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Pendataan Sarpras Kebudayaan

) Dashboard

< >  Pendataan Sarpras Kebud... Operator Kabupaten Dapobud (&)

Q Cari
B Pendataan
S Sinkronisasi + Tambah Sarpras
SoMIE SR NAMA ALAMAT NAMA PEMILIK STATUS AKSIBARIS.
Lembaga Kebudayaan
Pendopo Soimah Pendopo Soimah RT 02 Nur Kholis draft © o ¢
‘Sarpras Kebudayaan
Tes Sarpras Rijal Tes Alzmat Tes valid @
G sinkronisasi
Deskripsi Sarana Prasarana
scasa 123 Aku 123 disjukan ®

Kebudayaan 123

Ngabangan V, Sidoluhur,
Pendopo Balal Desa

Godean, Sleman, Sidoluhur, Pemkal Sidolunur23423 valie ®
Sidoluhur
GODEAN
. Kadirojo Purwormartani i
Balal Budaya Padukuhan Pemerintah Desa Kalurahan
P Kalasan, Purwomartani, Pormramartan araft ®
g KALASAN Y

JI. Raya Piyungan -
Prambanan Nol, Gatak,

2. Kemudian Klik icon £ pada baris data yang akan diubah, berikut halaman ubah

data Sarpras Kebudayaan.

Ubah SarPras Kebudayaan

Identitas Sarpras

Nama Sarana Prasana Kebudayaan *

Pendopo Soimah

Deskripsi Sarana Prasarana Kebudayaan

Pendopo Soimah

Provinsi * Kabupaten/kota * Kecamatan * Desa *

ACEH X KAB. ACEH SELATAN x BAKONGAN X KEUDE BAKONGAN
Alamat * Latitude Longitude

Pendopo Soimah RT 02 -7.2220000 - 102.3123000

, , , B Simpan
6. Kemudian setelah selesai ubah data klik tombol untuk

menyimpan perubahan data.

» Batal

7. Kilik tombol untuk membatalkan ubah data, maka sistem kembali

ke tabel data Sarpras Kebudayaan.

8. Selesai.
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- Cara Melihat Data Sarpras Kebudayaan

Berikut cara melihat detail data Sarpras Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu Sarpras Kebudayaan, berikut gambar list data Sarpras

Kebudayaan.

< >  Pendataan Sarpras Kebud...

Pendataan Sarpras Kebudayaan

) Dashboard

Operator Kabupaten Dapobud (&)

Q
£ pendataan
S Sinkronisasi + Tambah Sarpras
ST NAMA ALAMAT NAMA PEMILIK sTaTUS AKSIBARIS
Lembaga Kebudayaan
Pendopa Soimah Pendopo Soimah RT 02 Nur Kholis draft ® S ¢ w
Sarpras Kebudayaan
Tes Sarpras Rijal Tes Alamat Tes valid ®
G sinkronisasi
1 Deskripsi Sarana Prasarana o2s e -
scasa Kebudayaan 123 v lajukan
eenione Baia Ngabangan V, Sidoluhur,
endopo Balal Desa Godean, Sleman, Sidoluhur, Pemkal Sidoluhur23423 valid ®
Sidoluhur
GODEAN
i Kadirojo Purwomartani .
Balai Budaya Padukuhan Pemerintah Desa Kalurahan
Kalasan, Purwomartani, draft ®
Kadirojo Il Purwomartani

KALASAN

J. Raya Piyungan -
Prambanan No, Gatak,

2. Kemudian klik icon © pada baris data yang akan dilihat, berikut halaman ubah

data Sarpras Kebudayaan.

Lihat Sarpras Kebudayaan

Identitas Sarpras

Nama Sarana Prasana Kebudayaan *

Pendopo Scimah

Deskripsi Sarana Prasarana Kebudayaan

Pendopo Soimah

Provinsi * Kabupaten/kota * Kecamatan *
ACEH KAB. ACEH SELATAN BAKONGAN

Alamat * Latitude
Pendopo Soimah RT 02 -7.2220000

Desa*

KEUDE BAKONGAMN

Longitude

102.3123000

< Kembali
3. Klik tombol untuk kembali ke tabel data Sarpras Kebudayaan.

4. Selesai.
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-> Cara Hapus Data Lembaga Kebudayaan

Berikut cara hapus data Sarpras Kebudayaan yang telah berhasil dibuat.

1. Pertama klik Menu Sarpras Kebudayaan, berikut gambar list data Sarpras

Kebudayaan.

< >  Pendataan Sarpras Kebud...

Pendataan Sarpras Kebudayaan

) Dashboard

Operator Kabupaten Dapobud (&)

Q
£ pendataan
S Sinkronisasi + Tambah Sarpras
ST NAMA ALAMAT NAMA PEMILIK sTaTUS AKSIBARIS
Lembaga Kebudayaan
Pendopa Soimah Pendopo Soimah RT 02 Nur Kholis draft ® S ¢ w
Sarpras Kebudayaan
Tes Sarpras Rijal Tes Alamat Tes valid ®
G sinkronisasi
1 Deskripsi Sarana Prasarana o2s e -
scasa Kebudayaan 123 v lajukan
eenione Baia Ngabangan V, Sidoluhur,
endopo Balal Desa Godean, Sleman, Sidoluhur, Pemkal Sidoluhur23423 valid ®
Sidoluhur
GODEAN
i Kadirojo Purwomartani .
Balai Budaya Padukuhan Pemerintah Desa Kalurahan
Kalasan, Purwomartani, draft ®
Kadirojo Il Purwomartani

KALASAN

J. Raya Piyungan -
Prambanan No, Gatak,

2. Kemudian klik icon 1 pada baris data yang akan dihapus, maka akan muncul

pop up Konfirmasi Hapus Sarpras.

Konfirmasi Hapus Sarpras

Apakah anda yakin ingin menghapus sarpras ini?

MNama Sarpras Pendopo Soimah

Alamat Pendopo Soimah RT 02

3. Kilik tombol Hapus untuk menghapus Sarpras Kebudayaan.

4. Klik tombol Batal untuk menutup konfirmasi penghapusan data.

5. Selesai.
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D. Panduan Sinkronisasi Data

Aksi ini akan mengunduh data OPK terbaru dari server Aplikasi Website dan mengunggah data
OPK dari lokal aplikasi DAPOBUD Desktop. Data yang telah tersinkronisasi tidak dapat diubah
dalam Aplikasi DAPOBUD Desktop. Terdapat tiga mekanisme sinkronisasi data yaitu :

1. Sinkronisasi data satu per satu data.
2. Sinkronisasi secara keseluruhan data dalam satu jenis DAPOBUD.

3. Sinkronisasi keseluruhan data.

Proses sinkronisasi memerlukan koneksi internet dengan kecepatan yang stabil, Berikut cara

sinkronisasi data-data yang terdapat pada Aplikasi DAPOBUD.
1. Sinkronisasi Data Satu Per Satu Data

Berikut cara sinkronisasi satu per satu, tahapan ini berlaku disemua jenis data Dapobud :

=> Pertama klik Menu Pendataan.
= Kemudian klik sub menu OPK/ODCB/Lembaga Kebudayaan/SDM Kebudayaan dan
Sarpras Kebudayaan, maka tampil tabel data contoh gambar di bawah ini :

Pendataan OPK (Objek Pemajuan Kebudayaan)
Jenis OPK
> Sinkronisasi + Tambah OPK
NAMA JENIS OPK LEVEL PROVINSI KABUPATEN/KOTA STATUS AKSI BARIS
DAERAH ISTIMEWA
Basasa Jawa Bahasa kabupaten KAB. SLEMAMN draft & “ 1
YOGYAKARTA - }
Bahasa jawa Bahasa kabupaten DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN draft @
Jawa ahssa Hpaten YOGYAKARTA °
Bahasa Jawa Bahasa kabupaten DAERAH ISTIMEWA KAB. SLEMAN draft @
aw ahasa upaten VOGYAKARTA s
DAERAH ISTIMEWA
- i . 5 o
Halo Naskah Skenario kabupaten YOGYAKARTA KAB. SLEMAN draft @
Data OPK Adat DAERAH ISTIMEWA
ia . 5 G
\etiadat Adat Istiadat kabupaten YOGYAKARTA KAB. SLEMAN draft @

=> Kemudian klik icon sinkronisasi S maka akan muncul pop up konfirmasi
sinkronisasi,seperti pada gambar di bawah ini:
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Konfirmasi Sinkronisasi OPK X

Aksi ini akan mengunduh data OPK terbaru dari server dan
mengunggah data OPK dari lokal. Data yang telah
tersinkronisasi tidak dapat diubah dalam aplikasi desktop.

Nama OPK Basasa Jawa

Jenis OPK Bahasa

Kemudian Klik tombol Sinkronisasi.
Klik tombol Batal untuk membatalkan konfirmasi sinkronisasi data.
Tunggu hingga proses selesai dan muncul notifikasi seperti pada gambar dibawah ini.

v ¥

\

Berhasil

Data OPK berhasil disinkronisasi

= Kemudian periksa data anda pada aplikasi DAPOBUD website, apakah data yang
ditambahkan di Aplikasi DAPOBUD Desktop bertambah dan berstatus Draft.
-> Selesai.

2. Sinkronisasi Secara Keseluruhan Data Dalam Satu Jenis Dapobud

Berikut cara sinkronisasi Secara Keseluruhan Data Dalam Satu Jenis Dapobud. Tahapan
ini berlaku disemua jenis data Dapobud :

- Pertama klik Menu Pendataan.
= Kemudian klik sub menu OPK/ODCB/Lembaga Kebudayaan/SDM Kebudayaan dan
Sarpras Kebudayaan, maka tampil tabel data contoh gambar di bawah ini :
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Pendataan SDM Kebudayaan

NAMA JENIS KELAMIN NOMOR HP STATUS AKSI BARIS

Mur Kholis Pria 0876626622 draft ® O ¢ W
nur kholis Pria - draft e O ¢ W
Mama Lengkap Pria 3535345345 draft @
asas Pria - draft @
SDM SIMN TOTAL Pria draft (o
Tes Pria draft @
Tes Tanggal Anj Pria draft &

a (=)

Y2 Sinkronisasi

=> Kemudian klik icon sinkronisasi maka akan muncul pop up

->

>

konfirmasi sinkronisasi, seperti pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Sinkronisasi SDM X

Aksi ini akan mengunduh data SDM terbaru dari server dan
mengunggah data SDM dari lokal. Data yang telah
tersinkronisasi tidak dapat diubah dalam aplikasi desktop.

Kemudian Klik tombol Sinkronisasi.
Klik tombol Batal untuk membatalkan konfirmasi sinkronisasi data.
Tunggu hingga proses selesai dan muncul notifikasi seperti pada gambar dibawah ini.

Berhasil
Data OPK berhasil disinkronisasi

Kemudian periksa data anda pada aplikasi DAPOBUD website, apakah data yang
ditambahkan di Aplikasi DAPOBUD Desktop bertambah dan berstatus Draft.
Selesai.
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3. Sinkronisasi Keseluruhan Data

Berikut cara sinkronisasi seluruh data pada Aplikasi DAPOBUD Desktop :

= Pertama klik Menu Sinkronisasi, contoh seperti pada gambar berikut :

< > Sinkronisasi Operator Kabupaten Dapobud ®

Sinkronisasi
© Dashboard

3 Sinkronisasi Semua

 Pendataan

TIPE SINKRONISASI

TANGGAL TERAKHIR SINKRONISASI

TANGGAL TERAKHIR DATABASE

SDM Kebudayaan prefil

Lembaga Kebudayaan to

‘Sarpras Kebudayaan opkarsitekturTradisional
S sinkronisasi opkAdatlstiadat
opkarsitekturTradisional
opkArsitekturTradisional
opkArsitekturTradisional

opkArsitekturTradisional

opkArsitekturTradisional

opkArsitekturTradisional

27 Desember 2023, 09:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13112 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

28 Desember 2023, 13:12 WIB

27 Desember 2023, 08:12 WIB

21 Desember 2023, 10:12 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

22 Desember 2023, 12:12 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

21 Desember 2023, 22112 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

21 Desember 2023, 22:12 WIB

G Sinkronisasi Semua
- Kemudian klik maka akan muncul pop up konfirmasi

sinkronisasi, seperti pada gambar di bawah ini:

Konfirmasi Sinkronisasi Seluruh Dapobud X

Aksi ini akan mengunduh seluruh data dapobud terbaru dari
server dan mengunggah data dapobud dari lokal. Data yang
telah tersinkronisasi tidak dapat diubah dalam aplikasi desktop.
Jumlah LK akan dikirim 1

Jumlah SDM akan dikirim 2
Jumlah Sarpras akan dikirim 1
Jumlah ODCE akan dikirim ]
Jumlah OPK akan dikirim 0




-> Kemudian Klik tombol Sinkronisasi.
- Klik tombol Batal untuk membatalkan konfirmasi sinkronisasi data.
= Tunggu hingga proses selesai.

Konfirmasi Sinkronisasi Seluruh Dapobud

Aksi ini akan mengunduh seluruh data dapobud terbaru dari
server dan mengunggah data dapobud dari lokal. Data yang
telah tersinkronisasi tidak dapat diubah dalam aplikasi desktop.

Jumilah LK akan dikirirn 1
Jumlah SDM akan dikirim 2
Jumlah Sarpras akan dikirim 1
Jumlah ODCE akan dikirim ]
Jumlah OPK akan dikirim 0
G

- Ketika muncul notifikasi seperti pada gambar dibawah ini bahwa proses sinkronisasi
berhasil.

Sinkronisasi Selesai
Sukses LK, SDM, Sarpras, ODCB, OPK 4

Gagal -

Sl P o o o ool o o FRSRLTH SRR LA T LATIT

-> Kemudian periksa data anda pada aplikasi DAPOBUD website, apakah data yang
ditambahkan di Aplikasi DAPOBUD Desktop bertambah dan berstatus Draft.
- Selesai.

E. Selesai

Terimakasih

57



